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1. Obecny popis

Obecné Add-on modul Pokladna je rozSifenim oblasti Sprava financi
systému Microsoft Dynamics NAV. Modul je zaloZen
na standardni funkénosti bankovnich kont a finan¢nich deniku.
Pro potfeby evidence dokladl je standardni funkénost rozsifena
o evidenci hlavi¢ek a fadkud pokladnich dokladu.
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2. Instalace

Objekty modulu  Objekty add-on modulu Pokladna jsou oznaéeny verzi
ES4.20 resp. pouze ES.

Seznam konkrétnich objektd modulu je uveden v dokumentaci
k aktuélnimu buildu add-on modulu.

DalSi sou ¢asti instalace  Add-on modul nevyZaduje pro instalaci Zadné dalSi souc¢asti.
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3. Nastaveni

Obecné nastaveni  Zakladni  konfigurace modulu  Pokladna se  provadi
prostfednictvim pokladnich Sablon v Nastaveni financi — tim
se nastavi propojeni s nékterou z vybranych standardnich
Sablon finanéniho deniku vyhrazenou pro pouZiti v pokladné.
Tuto Sablonu pak jiZ nelze pouZit pro bé&Zzné ucetni operace.
Na Sabloné se nastavuje mimo jiné také pouzity formular,
testovaci sestava a UCtovaci sestava. Dale |ze nastavit varovani
a aktivovat kontroly. Charakterem financnich operaci (tokem
hotovosti) jsou pokladni operace pfibuzné operacim bankovnim.
Pfi nastaveni pokladny je wvyuZzito casti funkcionality Karty
Bankovnich uétu.

* Pro nastaveni pokladny jsou nutné kroky:

« Zalozit pFislusné Uty Géetni osnovy

e ZaloZzit Mény, pokud budou pokladny v cizi méné
« Zalozit Uéto skupinu bankovnich kont

« Nastavit Ciselné fady

* Nastavit ¢islovani bankovnich uctt

+ Nastavit U¢to skupiny bankovnich Gétd

» Zalozit Kartu bankovniho G¢&tu

+ Nastavit Sablony finanéniho deniku

» Nastavit Pokladni Sablony

ZaloZzeni M én Je tfeba standardnim zplasobem zaloZit vSechny mény,
ve kterych jsou ve spole€nosti vedeny pokladny.

[Iget (IEat [iek [Itet Pfesnost | Desetinna
E.. redlizova... realizova... nereslizo,.. nereslizo... zackrou..  mista

Kdd Popis .. ziski ztrat ziski ztrat | Easthy Easthy
[_“?lm Eurg v BE3100 563100 B63200 S63200 0,01 2:2 L]
| ‘!FJD FidzZijsksy dolar BE3100 563100 B63200 563200 0,01 g:2
_J GEP Brritsk4 libra BE3100 563100 B63200 S63200 0,01 22
!\_jHKD Hongkongsky dolar 663100 563100 663200 563200 0,01 2:2
[_ HUF Mad'arsky Forint BE3100 563100 B63200 S63200 0,01 2:2
i_"IDR Indonéska rupie GE3100 563100 B63200 SE3200 1,00 0:0
| |mR Indicka rupie GE3100 563100 B63200 S63200 0,01 2:2 .
I | 5

[ MEna v] [ Funkece v] [ Mipovéda ]

Ke kazdé méné zadejte aktualni sménné kurzy.
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& EUR - Sménné kursy

Pocatecni Kéd Castka Castka Castka Pomérné Sastkal P.,
datumn Kiad mény webagné ... | sménného ku,., | vetaZnéhos... | adj.sménnéh...  adjsm.bkursu £
30.09.00 ELR 1,0 32,405 0,0 0,0 M.,
EUR 1,0 32,4 0,0 0,0 M.,

Uéto skupiny  U&to skupiny bankovnich G&td se nastavuji v menu SPRAVA
bankovnich G &t FINANCI — NASTAVEN[ — UCTO SKUPINY — BANKOVNI UCET

Cislo |
bankowniho
kodd ety

221100
221200
211100
211200

Nastaveni €iselnych fad Pfed nastavenim bankovnich Gc¢td pouzitych pro definici
pokladen a pokladnich Sablon je nutné definovat nasledujici
Ciselné rady:

iselna fada pro Pokladny

iselna fada pro Pokladni doklady

s

selna fada pro Pokladni doklady uctované

O Ox O

Ciselné fady se nastavuji v menu SPRAVA FINANCI — NASTAVENi
— CISELNA RADA. Pro kazdou ciselnou fadu lze nastavit nékolik
fadku, jejichz platnost je fizena hodnotou pole pocate¢ni datum.

Nastaveni Cislovani Pred zaloZenim Karty bankovniho G&tu je nutné nastavit
bankovnich G ¢ta ¢&islovani bankovnich Gétd. To se provede v menu SPRAVA
FINANCI — NASTAVENI — NASTAVENI FINANCI na zéaloZce

Cislovani. Zde je nutné nastavit zakladni &iselnou Fadu

bankovnich G¢td. Na tuto Ciselnou fadu mohou byt relacemi
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navazany dalSi Cciselné Fady urCené pro bankovni ucty
a pokladny.

Nastaveni Karty  Dale je nutné nastavit pro kaZzdou pokladnu Kartu bankovniho

bankovniho U ¢tu  U¢tu. Formular Karty bankovniho U&tu je v menu SPRAVA FINANCI
— RIZENi HOTOVOSTI -»BANKOVNI UCTY.

£ FA1030001 Pokladna 1 CZK - Karta bankovniho tittu

"Obecré | Spajen | Gtavani | Transfer |
Wyhledévac ndzesr . . . m|
|5saldaos [ o | |
[4Ts = e e e | | Saldo (C2K). 000
Adresaz ., ... L ! | Minimalni salda . .. L L l—,DE
PSCimésto . ... Lo ! E3] '_‘| kid naseho kontakku . . |j|'
ROieRies i bie i l— Uzawfeno. « o oo O
Teleforni &, .« .o L ] Zméngrnadne . . . . [ ozm.08]
Kankakt. v i | Specificky symbol . . L '7_!
Cislo poboeky barky, . . 7'
Cislo bankavrihio G8tu . . '7,
Bankovni... v] l MNapovéda ]

Na Karté¢ bankovniho Gétu na zalozce Uétovani je nutné
nastavit U€to skupinu bankovniho 0 ¢&tu a v pfipadé pokladny
v cizi méné i pole Kod m ény.

B FA2030001 Pokladna 2 EUR - Karta bankowniho détu

(ko skupina barkowni..,  |P_ELR E]

Cislo pasledniho Seku . . | |
Tranzit o 0 oovn i

Fislo posledniho wipisu . | |
Saldo posledniho wpisw . | 1] DD}

Bankovni... v] [ MNapovéda ]

Nastaveni Sablon  Sablony denikii se nastavuji vmenu SPRAVA FINANCI —
finan énich denik &I NASTAVENi — OBECNE —SABLONY DENIKU.

U Sablon finanénich deniki uréenych pro navazani Pokladnich
Sablon je vhodné v poli Typ zvolit hodnotu ,Pfijem hotovosti“.
Takto oznaCend Sablona bude dostupna k vybéru pro pokladni
doklady v menu SPRAVA FINANCI — RIiZENi HOTOVOSTI — POKLADNI
DOKLADY a nebude se nabizet v nabidce SPRAVA FINANCI —
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FINANCE — FINANCNI DENIKY.

Pro kazdou Sablonu finan¢niho deniku je nutné nastavit alespor
jeden List deniku (tlaCitko Sablona , volba Listy )

B8 FC1 Pokladni doklad - Listy finanéniho deniku

- Kopie
. I, Ciselnd nast.OPH - Povolic
Tvp Clslo Ciselna Fada doFadki  odchulku
| Iazery Popis Cprotidfy | protidctu  Fads Ukowdni | Kod piging - deniku DPH
| v |wicHozi Barkov.,. FAL030001 FC1+ FDI+ v
|
|
-
(|
| & |
[L’lc“t_ovénl’ v][ MNapovéda ]

Nastaveni Pokladnich ~ Nastaveni Pokladnich 3ablon je v menu SPRAVA FINANCI —
Sablon NASTAVENi — OBECNE — POKLADNI SABLONY. Pokladni Sablona je
na Finan¢ni denik navazana hodnotou pole Nazev, do kterého

se zadava nazev dfive zalozené Sablony finanéniho deniku.

B Nastaveni pokladnich Sablon E"E]El

Povelice | Povol Pesnost | _ Kepie
Upororni |mite |odses | iablea 5 OtaE RB T ki | thstayaci | misesta| 0 GRmvact
[ e e pa anesel) gy Sl e e e | o e et e e e
»|E# (&) Pokladni dokiad v 0,00 8. FAL030001 0 4002300 4002301 4002302
|Fc2 Poklachi doklad R v 0,00 B.. FA2030001 0 4002300 4002301 4002302
|
|
1
E
|
(I I |~

Udaje Pokladni 3ablony je rovnéz mozné vyplnit na Karté
Sablony pokladny po stisku klavesy Shift+F5 nebo volbou Karta
pod tla¢itkem Sablona .

EE FC1 - Karta Sablony pokladny

Obecné i-ges.ﬁlaw

Iil__] Typprotikanta . . . . .:Bankbvnl’.léonto
Popis. . o0 v [Pokladni doklad | Protikanta . ..., .. [FAI030001

Kodméry, . .. i -_' Pesnost zaokrouhleni ... | 0,00/
Upozarni na minus, . . .
Poval wice novsch dokd, ..

Povol nuloveé doklady .

oodx

(Etavat po Fadeich . . .

Sablona v] [ Napavéda

Nastaveni karty Sablony pokladny umozZzriuje nasledujici volby:
 Upozorni na minus — pfi UCtovani dokladu systém
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Nastaveni sestav pro
pokladni doklady

Add-on modul Pokladna — manual

kontroluje, zda saldo po Gc&tovani nebude nabyvat
zapornych hodnot

e Povol vice novych doklad G — pfi povoleni volby ma
uZivatel moZnost pracovat svice rozpracovanymi
doklady

* Povol nulové doklady - systém povoli evidovat doklady
s nulovou celkovou ¢astkou

« Uétovat po Fadcich — pokladni doklady s timto
nastavenim jsou uc&tovany po fadcich s protiaétem
bankovniho konta. V opacném pfipadé systém Gctuje
kumulované s jednim Fadkem bankovniho Uctu.

* Prfesnost  zaokrouhleni — definice  presnosti
zaokrouhleni ¢astky pokladniho dokladu.

Na Pokladni Sabloné je moZno v zaloZzce Sestavy nastavit
tiskové formulare pokladnich doklada.

22 FS_POKL - Karta Eablony pokladny

Obecné | Sestawy |

ID testovac sestavy . 4002300 (]| Mazev testovacisestavy, iPokladnidoklad-test ]
1D seskavy wydani, . . . 4002301 MNazew seskavy wydani . . | Wwdany pokladni doklad
ID Oetowad sestawy . . . 4002302 Mazew Ottovad sestawy . | Zadctovany pokladni doklad

Sahlana v] [ Mapovida

Lze definovat tiskové sestavy:
» ID testovaci sestavy — pro testovaci sestavu
» ID sestavy vydani - pro vydany pokladni doklad a
» ID Gé€tovaci sestavy — pro uctovany pokladni doklad.
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Mazev
Pokladni doklad - test
4002301 Vydany polkladni doklad
4002302 Zadctovany pokladni doklad
4002303 Zaldtovany pokladni doklad - 0ct.
4002304 Zaldtovany pokladni doklad - dan.

| OK | [ Storno ] [ Napovéda ]
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4. Pouziti

4.1 Potizeni pokladniho dokladu

Pokladni doklady = Pokladni doklady jsou dostupné v menu SPRAVA FINANCI —
RIZENi HOTOVOSTI — POKLADNI DOKLADY. Po spusténi systém
nabidne vybér pokladni Sablony:

EE Prehled; pokladnich sablon |:|E lgl

Paopis |
| Pokladni doklad
FCZ2 Pokladni doklad

= |
ANNENNEERES

Ok ] [ Skarno ] [ MapoyEda ]

Hlavi ¢ka dokladu  Nasledné je zobrazen formular Pokladniho dokladu.

B PO70002 - Pokladni doklad

Obeme i..a-d.r.esani

G, SRS, S BEaY ledts, et :-No\ry

Mazew Sablony deniku . . T 105,00/
Nazev listudeniku . ., . | VYCH | Plvodni castka . . . . . 0,00
Typ platce/pijemce . . . s b [

Cislo plétce fpiijemee, . . |PK @ Datum dokladu

Nazev platce/piijemee . . |Petr Karasek | Zactovad datum

Cislo externiho dokladu | 23462 Dok i v e

PODIE e S S |paragon 23462 |

Typ 3 DPH Gfto  Céstka Castka DPH Eastka
[—_— dokladu Typ Gétu ' Cislo G&tu | Popis skuping .., | pokladny  zakladu DP... pokladny
| _Liplaﬂ:a et paragon 23462 105,00 100,00 5,00
[ pokad | [ Rédek | [ Funkee | [ Uftovani w| [ msk.. | [ népovida |

V hlavi¢ce je mozno definovat Typ platce/p Fijemce hotovosti
Pole nabyva hodnot:
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e <Prazdné>

o Zakaznik

* Dodavatel

e Zaméstnanec

Dle zvoleného typu Ize nésledné vybirat z odpovidajicich
Ciselnikl systému. Pole Nazev platce/p fijemce se napini
Z navazaného Ciselniku nebo jej I1ze vyplnit ru¢né. Pole Popis je
pouZzito jako vychozi popis fadka tvofeného pokladniho dokladu.
Stav dokladu mize nabyvat hodnot Novy nebo Vydany.

Radky dokladu vV modulu Ize evidovat vicefadkové pokladni doklady. Radek
pokladniho dokladu odpovida fadku finanéniho deniku.
Vypliiovani poli tedy odpovida zvyklostem pouZivanym
pfi vypliiovani radku finanéniho deniku.

4.2 Uétovani pokladniho dokladu

Uétovani V pFipadé potfeby Ize evidovat pokladni doklady ,dvoukrokové®.

B Microsoft Business 5... @

Vydanim jsou na dokladu zaevidovany C¢éastky, které jsou
do pokladny pfijimany nebo z pokladny vydavany. Pfi vydani
dokladu neni systémem vyZzadovana definice Typu a Cisla
G¢tu. Jedna se tedy pouze o evidenci finanénich prostfedku
s moznosti dodate¢ného rozuctovani pfi kroku druhém,
tj. Uétovani .
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&8 P070002 - Pokladni doklad

AutoCont

Obecné i-.a-d.l:esa“i

G S, S =] BV SRR TR [vydanj |
Mazev Sablony dentku . . | Clsfe v i fi 105,00/
Nazev listu deniku 3! Plvodnicastka . . . . . | 10:
Typ plétce/pifjemce . . . | |zﬂ Kédmény. . .. .. .. [
Cislo pléteefpfiemee. . . [PK 53] Datum dokladu . . . . . [ 23.05.07
Mazev platce jpijemce . . |Peh’ Karasek | Zoftovad datum, . . . . [ 220507
Cislo externiho dokladu | Bﬂl EPNEVE i wlre i ||
PO i S S |paragon 23462 |
Typ 5 Stfedisko | DPHUcto  Castka  Castka DPH &astka
_— dokladu Typ Gétu | Cislo GEtu | Popis Kod skuping .., ' pokladny  zakladu DP...| pokladny
] Platba LUiet 518100 paragon 23462 PRODE]  DPHS 42,00 40,00 2,00
b |Platba Ut 518100 paragon 23462 TEGER () oeHs 63,00 0,00 3,00
[ Dokad | [ Rédek | [ Funkee | [ Uftovéni w| [ msk.. | [ népovéda |

Pfi uctovani pokladniho dokladu musi byt splnéna podminka,
Ze Plvodni ¢€astka evidovana vydanim pokladniho dokladu
musi byt shodna s koneénou G&tovanou Céstkou pokladniho
dokladu.

& PO70002 - Pokladni doklad

Obecné | Adresa |

Bdon i s Sa [po7o002 [ Sk, kv S s
Mazew ablony denfku . . :._P_QI_{!__C__Z_K_ = Bty e el
Nazev istu denfw. . . . Pivodni Eastka
Typ platce/piijemce . . |_§§Ln§5hjgp_e =l Kodmény, . .. ... .|
Eislo plétce/pifemee. . . [PK Datum dokladu
Nazev platee/piijemce . . |Peh’ Kardsek | Ziictovad datum
Cislo externiho dokladu . | 23462! MR AN W
PEEE o  wie ere |paragon 23452 |
Typ N Stfediske | DPHOSto | Castka Céstha DPH Eastka
_doldadu Typ tictu Cislo tictu Popis Kad skupina ... | pokladny | zakladu DP... pokdadny
et 518100 paragon 23462 PRODE] DPHS 42,00 40,00 2,00
et 518100 paragon 23462 VYROBA  DPHS 54,05 61,00 3,05
[ Doidad ) [ Radek v [ Furkee | [ Uetovani w] [ Tisk.. | [ nmépovida

Pokud tomu tak neni tak systém neumozni uzivateli pokladni
doklad zauctovat.

Microsoft Business Solutions-Navision

1 E Castka musi byt 105 v Hlavicka pokladniho dokladu MNazev Sablony denfku=POKL_CZK',Nazev listu denlku="vyCH',Cislo="PO70002',
.
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4.3 Tiskové vystupy

Pokladni denik  Report Pokladni denik Ize nalézt v menu SPRAVA FINANCI —
RIZENi HOTOVOSTI — SESTAVY — POKLADNI DENIK. Sestava
umozfiuje tisk evidovanych polozek pokladny vcetné jesté
neuctovanych, tj. pouze vydanych doklada.

B Nahled (=13}
T S
Pokiadni denik 25, Kuiten 2007
CRONUS CZ sro0. Strana 1
V3atnd vydanjoh (nezstBtovanyoh) dokiadl
Nézev: FOKL_CZK
Pivodn _ Cislo Ziitovact Héd i
Cislo pfitazené & externiho d  datum Popis Castha mény Eastka (CZK)
POKL_CZK Fokladna CZK
FOT00D1 FO700D1 01.01.07 - dotace pokiadny 100.000,00 100.000,00
FOT00D2 23452 230507 pavagan 2342 108.05 108,08
Calkem 100 108,05 100 108,06
B
Ba [ oM (00w &) Strana 1 | Generovani sestavy dokonceno (1 stran! Napovida
& | @] | |

POZNAMKA: Pokud budete Gétovat o pokladné jinym zptdsobem
nez pomoci pokladnich dokladd, systém nebude pohyby vzniklé
timto ac¢tovanim zobrazovat v této tiskové sestavé.
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